

CONTRACT DE PRESTARI SERVICII 
PRIVIND ACTIVITATI DE CONTABILITATE SI 
ALTE ACTIVITATI SPECIALE LEGATE DE ACEASTA
NR. ……. DIN …………..

         



I. PARTILE CONTRACTANTE     

1.1.  RUS CONTEXPERT CONSULT SRL………………………………………………………, denumita in continuare prestator, pe de o parte,
            si
1.2. ……………………….SRL, …………………………………………………………………denumita in continuare client, pe de alta parte, in baza art. 14 din Ordonanta Guvernului nr. 65/1994, aprobata prin Legea nr 42/1995, cu modificarile si completarile ulterioare convin urmatoarele: 

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Prestatorul se obliga sa tina contabilitatea clientului, sa intocmeasca conturile anuale, potrivit reglementarilor in vigoare cu privire la tinerea contabilitatii, sa intocmeasca situatiile financiare anuale si sa le prezinte clientului la termenul prevazut la punctul 4.1. Obiectul prezentului contract se va finaliza secvential prin predarea catre client a ”Dosarului contabil lunar”.  
Aceasta activitate nu reprezinta un audit financiar, nici o examinare a conturilor anuale si nici nu are ca obiect cercetarea sistematica a fraudelor si a deturnarilor.

Prezenta misiune este reglementata profesional de Normele privind tinerea contabilitatii, intocmirea si prezentarea conturilor anuale, de Standardul profesional nr 22 Misiunea de examinare a contabilităţii, întocmirea, semnarea şi prezentarea situaţiilor finanicare, aprobate de Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania si se completeaza cu legislatia romaneasca fiscala si financiar-contabila la zi. 

Situatii statistice BNR la cererea acestora sau statistici de la Institutul National de Statistica.

2.2. Efectuarea activitatilor legate de evidenta personalului si a salarizarii acestuia:
- intocmirea lunara a statelor de salarii
- intocmirea lunara a obligatiilor de plata
- intocmirea raportarilor necesare si obligatorii catre Institutiile de Asigurari Sociale, de Munca si de Asigurari Sociale de Sanatate
- realizarea evidentei personalului privind miscarile acestuia cu privire la perioada de munca (concedii medicale, concedii de odihna, pensionari)
- calcularea concediilor de odihna si a celor medicale 

2.3. Tinerea jurnalului pentru vanzari si a jurnalului pentru cumparari si intocmirea/transmiterea tuturor declaratiilor fiscale

2.4. Operatiuni de indosariere si arhivare a actelor contabile si de personal ale clientului, pe care acesta are obligatia sa le pastreze

III. DURATA CONTRACTULUI

3.1. Prezentul contract se incheie pe o durata ……………………………., incepand cu contabilitatea lunii …………….

IV. TERMENUL DE EXECUTARE

4.1. Termenul de executare a lucrarilor de prelucrare contabila lunara (pct. 2.1) este de maxim 20 zile de la data predarii ultimelor acte primare de catre client, nu mai tarziu de data de 25 a lunii urmatoare. Situatiile financiare legale obligatorii se intocmesc la termenele legale.

4.2. Termenele limita la care clientul preda documentele spre prelucrare pentru luna precedenta este data de 3(trei) pentru documentele necesare efectuarii activitatilor legate de evidenta personalului si a salarizarii acestuia prezentate la pct 2.2 din prezentul contract si data de 10 (zece) pentru celelalte documente contabile. 

V. PREDAREA SI RECEPTIONAREA LUCRARILOR CONTABILE LUNARE

5.1. Lunar, la finalizarea lucrarii, conform termenului stabilit la pct. 4.1 (cu exceptia declaratiilor ce au termen de depunere dupa aceasta data), inclusiv documentele in baza carora s-a realizat, se va preda clientului “Dosarul contabil lunar” inclusiv toate documentele in baza carora s-a realizat. 

5.2 “Dosarul contabil lunar”, pe langa alte documente impuse de legislatia in vigoare in acest domeniu, daca aceasta legislatie impune imperativ intocmirea lor, va cuprinde urmatoarele documente:
- actele lunare prelucrate, insotite de jurnalele contabile
- registrul jurnal
- balanta lunara de verificare
- alte balante partiale convenite de comun acord in scris;
- jurnale de TVA (vanzari-cumparari) unde este cazul
- declaratiile lunare/trimestriale 
- situatiilor financiare semestiale/anuale in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
 

VI. OBLIGATIILE PARTILOR

6.1 Prestatorul se obliga:

6.1.1. In calitatea sa de liber profesionist contabil sa asigure clientului o obligatie de mijloace (adica obligatia de a-si folosi toate capacitatile sale pentru indeplinirea obiectului prezentului contract) si nu o obligatie de rezultat (adica obligatia primirii onorariului in functie de realizarea unei anumite cifre de afaceri, rezultate sau profit);

6.1.2. Sa respecte instructiunile date de client in ceea ce priveste executarea lucrarilor si a serviciilor, daca nu sunt in conflict cu actele normative in vigoare sau cu deontologia profesionala a prestatorului;

6.1.3. Sa predea lucrarea/lucrarile convenita(e) la timp si in bune conditii; 

6.1.4. Sa preia actele contabile necesare indeplinirii obiectivelor prezentului contract pe baza de proces-verbal de predare-primire la inceperea activitatii; 

6.1.5. Cu respectarea actelor normative in vigoare care reglementeaza domeniul in care se include obiectul prezentului contract, cu referire la acesta, prestatorul se angajeaza ca nu va desfasura nici un fel de activitate care sa intre in conflict cu interesele clientului;

6.2. Raspunderea prestatorului

6.2.1. Prestatorul, in calitatea sa de liber profesionist contabil, isi asuma intreaga raspundere pentru exactitatea si corectitudinea lucrarilor prestate;

6.2.2. Raspunderea civila a prestatorului care poate rezulta din realizarea misiunii contabile, este obiectul unei asigurari obligatorii, conform legii;

6.2.3. Prestatorul nu se face raspunzator de consecintele pagubitoare ale greselilor comise de terti in raporturile lor cu clientul sau, nici de intarzierile lucrarilor atunci  cand acestea rezulta dintr-o comunicare tardiva a documentelor de catre client catre prestator;

6.2.4. Orice cerere de daune-interese nu va putea fi facuta decat in timpul perioadei de prescriptie legala. Cererea va trebui introdusa in termen de maxim 60 zile, urmatoare datei de la care clientul a luat la cunostinta, prin orice modalitate, ca a fost  pagubit de catre prestator.

6.3. Clientul se obliga:

6.3.1. Sa predea prestatorului documentele justificative ( intocmite conform prevederilor Ordinului nr. 3512 din 27.11.2008, al Ministerului Economiei si Finantelor, cu modificarile si completarile ulterioare) precum si actele si informatiile necesare indeplinirii obiectivelor contractuale la termenele stabilite de comun accord;

6.3.2. Sa plateasca tariful lunar (onorariul) stabilit, precum si alte sume convenite, in conditiile si termenele stabilite prin prezentul contract;

6.3.3. Sa intocmeasca si sa prezinte actele (documentele), evidentele primare precum si informatiile necesare indeplinirii obiectivelor prezentului contract, in forma si structura pretinsa de  catre prestator astfel incat sa existe o buna conlucrare si compatibilitate cu sistemul informatic si structura organizatorica  a acestuia;

6.3.4. sa intocmeasca informarea viitorilor salariati prevazuta la art 17 alin. 1 si 2 din Codul Muncii precum si fisa postului pentru fiecare salariat. Societatea este obligata sa intocmeasca Regulamentul de ordine interioara  si sa il aduca la cunostinta prestatorului astfel incat acesta sa poata cunoste si respecta regulile particulare de functionare a beneficiarului;

6.3.5. Sa intocmeasca pontajele salariatilor si sa aiba aiba condica de prezenta semnata la zi;

6.3.6. Sa intocmeasca zilnic registrul de casa precum si dispozitiile de plata si de incasare necesare;

6.3.7. Sa efectueze inventarierea anuale în conformitate cu prevederile legale în vigoare sau ori de cate ori se impune acest lucru;

6.3.8. In conformitate cu prevederile art.5 din  Ordin nr. 2226/2006 persoanele prevazute la art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, clientul va asigura un regim intern de numerotare a facturilor,  monetarelor, chitantelor si altele, dupa caz, precum si avizelor de insotire a marfii. In acest sens se va desemna, prin decizie interna scrisa, o persoana sau mai multe, dupa caz, care sa aiba atributii privind alocarea si gestionarea numerelor aferente facturilor emise de societate. Decizia se va emite la inceputul fiecarui an pentru anul în curs ;

6.3.9. Sa detina Registrul Unic de Control la sediul firmei si la fiecare punct de lucru;

6.3.10. Clientul rãspunde de corecta întocmire a documentelor contabile primare, de provenienţa documentelor care stau la baza înregistrãrii în contabilitate, de realitatea şi veridicitatea înscrierilor şi menţiunilor din cuprinsul acestora şi corectitudinea întocmirii lor .

6.4. Clientul se angajeaza:

6.4.1. Sa ia toate masurile potrivit legii contabilitatii si altor acte normative in vigoare, pentru pastrarea documentelor pe perioadele legale; sa asigure salvarea datelor si inviolabilitatea acestor informatii pe perioadele necesare si legale pastrarii lor;

6.4.2. Sa nu incheie raporturi contractuale cu colaboratorii prestatorului fara acordul scris al acestuia din urma;

6.4.3. Sa confirme in scris, daca prestatorul i-o cere, ca documentele justificative predate pentru a fi contabilizate reflecte vointa si actiunea clientului;

6.4.4. Sa aduca la cunostinta prestatorului evenimentele importante sau extraordinare si exceptionale din activitatea sa inclusive angajamentele susceptibile de  a efectua continuitatea si situatia patrimoniala a sa;

6.4.5. Clientului ii sunt interzise orice actiuni putand aduce atingerea independentei liber-profesionistului contabil, prestatorului in prezentul contract, angajatilor sau colaboratorilor acestuia. In mod deosebit, aceasta interdictie opereaza in cazul ofertelor facute colaboratorilor si angajatilor prestatorului de a executa lucrari pentru client sau de a deveni salariatii acestuia. Pe durata valabilitatii prezentului contract si in perioada urmatorilor 2 (doi) ani de la incetarea valabilitatii lui, clientul se angajaza ca persoana sa, si orice alta persoana asociata sau reprezentant, nu va apela si nu va incheia nici un fel de conventie cu angajatii prestatorului.

VII. ONORARIUL CONTRACTULUI

7.1. Tariful lunar pentru serviciile realizate (onorariul) este de ………………… lei pentru serviciile de contabilitate lunara si salarizare;
7.2. Bilantul interimar, intocmit la cererea clientului va fi tarifat separat.

7.3. Plata onorariului se va efectua lunar de catre client in termen de 10 zile de la data emiterii facturii; 

7.4. Onorariile nu pot fi legate de rezultatele financiare ale clientului; 

7.5. Orice lucrari executate de prestator necuprinse in prezentul contract se vor negocia direct cu clientul si vor avea la baza comenzi scrise sau alte documente valabile semnate de ambele parti. 

VIII. CONFIDENTIALITATEA 

8.1. Partile se obliga sa pastreze confidentialitatea datelor, informatiilor si documentelor, ca urmare a aducerii la indeplinire a clauzelor prezentului contract;

8.2. Prestatorul (intregul personal implicat) se obliga: sa respecte confidentialitatea, secretul lucrarilor si regulile disciplinare stabilite de client. Nu va transmite nici o informatie catre organele de control, institutii, firme, persoane fizice despre furnizori, clienti, profit, contracte, etc. fara o consultare prealabila si accept din partea clientului. 

IX. RENEGOCIEREA CONTRACTULUI

9.1. In cazul unor modificari substantiale a volumului de activitate economico-financiara (volumul actelor primare de prelucrat), a cresterii sau diminuarii gradului de complexitate al lucrarilor de realizat, se convine de comun acord, la initiativa oricarei parti, cu conditia notificarii celeilalte parti cu un preaviz de 30 de zile, programarea unei intalniri intre parti, pentru renegocierea contractului, rezultatele negocierii consemnandu-se in forma scrisa; 

9.2. Orice alte lucrari realizate de prestator pentru beneficiar, necuprinse in obiectul contractului, dar care pot rezulta din executarea acestuia se vor negocia consemnandu-se in forma scrisa. 

X. INCETAREA CONTRACTULUI

10.1. Prezentul contract de prestari servicii inceteaza in urmatoarele situatii:
- la implinirea termenului pentru care a fost incheiat
- prin acordul de vointa a partilor, consemnat intr-un act aditional la prezentul contract
- la cererea expresa a oricarei parti, cu conditia notificarii celeilalte parti in scris cu minim 60 de zile anterior datei propuse pentru incetarea contractului
- partile pot rezilia unilateral contractul fara preaviz sau vreo notificare prealabila in urmatoarele situatii: la initiativa clientului, daca acesta face dovada certa ca prestatorul este angajat intr-o activitate in conflict cu interesele clientului; la initiativa prestatorului daca acesta constata ca este pus in situatia de a inregistra in contabilitate operatiuni interpretabile din punct de vedere al legalitatii, daca termenul convenit la punctul 7.2 din prezentul contract este depasit cu mai mult de 30 de zile calendaristice sau daca renegocierea convenita la punctul 7.1 nu se finalizeaza in termen si cu incheierea unui act aditional la contract si isi manifesta acordul cu privire la continutul acestuia prin semnarea lui;

10.2. Partea care invoca o cauza de incetare sau modificare a oricarei prevederi din prezentul contract o va notifica celeilalte parti cu cel putin 60 zile inainte de data la care urmeaza sa-si produca efectele;

10.3. Clientul, indiferent de cauza de incetare a prezentului contract, are obligatia sa plateasca prestatorului contravaloarea la zi a serviciilor pe care i le-a facturat, in virtutea clauzelor prezentului contract;

10.4. In afara unor greseli grave comise de prestator, clientul nu poate intrerupe executarea prezentului contract decat dupa notificarea prestatorului, cu cel putin 60 zile inaintea intreruperii.

10.5. Incetarea contractului nu-l exonereaza pe prestator de raspundere. 
         
XI. LITIGIILE

11.1. Partile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau rezultate din interpretarea, executarea sau incetarea acestuia sa fie rezolvate pe cale amiabila de reprezentantii lor; 

11.2. In cazul in care nu este posibila rezolvarea litigiilor pe cale amiabila partile se vor adresa inaintea oricarei actiuni judiciare spre mediere;

11.3. In cazul in care nu se ajunge la un consens, competenta judecatoreasca este a instantei de pe raza teritoriala in care se afla prestatorul. 
  
XII. CLAUZE FINALE

12.1. Modificarea prezentului contract se face numai prin acte scrise, acceptate si semnate de catre partile contractante;
12.2 Prezentul contract, reprezinta vointa partilor si inlatura orice alta intelegere verbala dintre acestea, anterioara sau ulterioara incheierii lui;

Prezentul contract a fost incheiat intr-un numar de doua exemplare cate unul pentru fiecare parte.  







                   PRESTATOR,                                                                               CLIENT,
         
RUS CONTEXPERT CONSULT SRL                                              ………………………………….
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