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De ce “Time recorder” ?

Time recorder este denumirea data la altii ceasurilor de pontaj de la portile fabricilor.

Se potriveste cu un program care face ceva asemanator si cred ca suna bine.

Descarcarea si instalarea.

Programul poat fi descéarcat de aici si se instaleaza la fel ca orice alt program.
Versiunea portabila poate fi descarcata de aici

Dupa ce programul a fost instalat va putea fi accesat cu ajutorul acestui shortcut de
pe desktop:

Prima pornire a programului si configurarea firmei

La prima pornire programul va arata ca in poza de mai jos.

http://infokam.eu/blog/2017/08/29/time-recorder/ 111



1/3/2018

Time recorder | Info KAM Technologies

Time recorder

14 09

Adaugarea unei firme noi

Pentru a adauga datele unei firme vom accesa optiunea “Firma noua”, dupa care
completam datele firmei, orele la care incep schimburile (daca se lucreaza intr-un
singur schimb se vor completa orele doar pentru schimbul 1).

Implicit programul va selecta zilele lucratoare in intervalul luni-vineri. Daca este
cazul operatorul va face modificarile necesare.

Numarul de ore care se scad din timpul programului.

Exista firme unde salariatilor li se acorda o pauza de masa de o ora, programul
urmand a fi prelungit cu acest interval.

De exemplu, angajatul incepe programul la 6.00, are o pauza de masa de la 10.00
la 11.00 si in loc sa plece de la serviciu la ora 14.00 va pleca la ora 15.00 si va fi
pontat 8 ore.

Daca este cazul operatorul va modifica aceasta optiune.
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Dupa completarea datelor firmei dam click pe butonul Validare (1).

In acest moment datele firmei sunt inregistrate si salvate, iar programul este activat
pentru 32 de zile, perioada in care poate fi testat.

Cu acest program se poate tine evidenta operativa a personalului pentru un numar de pana la

999 de firme.

Implicit data programului este data curenta (data sistemului de calcul)

Pentru a modifica data la care lucram va trebui sa dam click in partea de jos sau in partea de
sus a numarului care reprezinta ziua, luna sau anul

http://infokam.eu/blog/2017/08/29/time-recorder/
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Adaugarea unui nou angajat

Selectam firma cu ajutorul optiunii Selectie firma (1) si accesam optiunea
Administrare personal (2)

Time recorder

09

In pagina care se deschide cu ajutorul optiunii Adaugare angajat vom putea oricand
adauga noi colaboratori sau vom putea inscrie data plecarii pentru cei care au
parasit firma.
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 importfista angsist]

Exista si posibilitatea de a importa o lista a angajatilor de pe un fisier text (*.txt).
In acest moment firma este configurata, lista cu angajati este si ea salvata.

In mod normal nu va mai fi nevoie sa accesam optiuniile de mai sus decat foarte rar.

Arhivarea unui contract de munca

Legislatia in vigoare prevede ca la punctul de lucru este obligatorie existenta unei copii a
contractului de munca pentru fiecare angajat.

Putem face cate o copie la copiator, putem sd scanam contractul si sa il listdm, urmand sa
pastram copiile respective intr-un dosar sau biblioraft, sau putem sa trecem in sférsit in secolul
XXI si sa pastram o copie in format electronic a contractului.

Pentru a adauga o astfel de copie in format electronic a contractului de munca nu trebuie decat,
in pagina Administrare personal sa selectam angajatul al carui contract dorim sa-I arhivam,
accesam optiunea Adaugare imagine coontract la angajatul curent si selectam fisierul care
contine contractul.

Daca la un moment dat dorim sad vedem sau sa listdim contractul pozitionam cursorul pe
angajatul respectiv si dam click pe optiunea Vizualizare contract angajat, aplicatia implicita
pentru respectivul tip de fisier va fi lansata si contractul va fi afisat, dupa care, daca este nevoie
poate fi si listat.

Fisierul care contine contractul poate fi orice tip de fisier, *.pdf, *jpg, *.bmp, *.doc etc.
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lercun

o ol Uelectie fisier snexs
T Lok [ Temp =] - @ B
BAIES CORMNEL FLORIN ‘
CABA CRISTIAN e
COCHINTU RAFAILA p
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Condica de prezenta
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Accesand aceasta optiune vom vedea un tabel cu toti angajatii existenti la data
curenta, aranjati in ordine alfabetica.

Nu trebuie decat sa completam pentru fiecare din ei schimbul in care lucreaza, ora
sosirii si ora plecarii.

L U U ;
Numele si prenumele Dals | Schimbul | Ovasosicii | Ovapleceri |~
[ARDIEI MICOLAE i
[EAIES CORMEL FLORRN 1
[CABA CRIETIAN

[COCHINTU RAFALLA

[COTFAS CONSTANTIN
[CRECAN VASLE
EAHEAGADIEL VALENTH
[DUMITRAS DUMITRA!
[GIT CONSTANTIN
[HAIDU GRDOS JOZSEF
[FAMRNEANL I0AN

Simulare ponta] sutomat
Redetant océ sosife plecare pontis
- una curenta
LS
% Tollangajall perin Zeain cors Listare :
" Ta angajati penia Iuna crenta

Vizustizrs

Bine, veti spune, dar de unde sa stiu eu cand a venit si cand a plecat fiecare
angajat, ca nu avem o masina de pontat la poarta.

Este adevarat, nu avem un sistem de pontaj automat, dar putem sa-l simulam, mai
ales ca trebuie s& o facem doar o data in fiecare luna &

Simulatorul va genera orele de sosire/plecare tinand cont de zilele libere, sarbatori legale, timpul
de lucru, schimburi etc.

Daca programul este, de exemplu, de la 6 la 14 orele generate automat vor tine seama de
program, dar orele generate vor fi, aleator, putin diferite, de genul 5.49-14.03, pentru a simula
cat mai bine realitatea.

Sunt sigur ca contabililor le va placea aceasta optiune.

[ANTON KOVALS

U FLORIAN
[COCHINTU RAFAILA
[EOTFAS CONSTANTIN

|e9-08-2017
FH0E-2017
|70.08-2017

Fie ca am introdus date reale fie ca ne-am jucat cu simulatorul, dupa completarea
orelor de sosire si de plecare, rezultatul va fi ceea ce am numit “Registrul cu
evidenta orelor de sosire si plecare a personalului”
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Cod fiscal: RO 13108650
Adresa: TMISOARA, STR. VERSULUINR. 8

REGISTRU CU EVIDEN TA ORELOR DE SOSIRE SI PLECARE

A PERSONALULUI
01-08-2017
::‘ Numele si prenumele Orasosirii | Ora plecarii
1 | ARDEIU NICOLAE 554 10.07
2 | BAIES CORNEL FLORIN 546 14,05
3 |CABACRISTIAN 549 14.04
4 | CIMPIAN ADRIAN 546 14.09
5 | CIUHANDU FLORIAN 549 14.05
6 | COTFAS CONSTANTIN 550 14.01
T | CRECAN VASILE 551 14.09
B | DANEASA DANIEL VALENTIN 553 14.03
9 | DUMITRAS DUMITRU 546 14.01
10 | GIT CONSTANTIN 550 14.04
1 |HAIDU ORDOG JOZSEF 550 14,02
12 | HAVIRNEANU 10AM 552 14,08
13 [MITRICANICOLAE 54T 14.09
| MITRICA RODICA 553 14,05
15 | ONU VASILE 547 1407
16 | PALCONI FLORINEL 550 14.04
17 | PAVEL IONEL 546 14,00
18 | PERIAT MARIUS NICUSOR 545 14.04
13 | SIDEA FLORIAN MARIAN 554 14.02
20 | TIMOFTE COSTEL 547 14.04
21 | WAGNER STEFAN 554 14.08

Acest registru poate fi vizualizat, listat sau exportat intr-un fisier *.xIs
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ATENTIE!

Daca listarea/vizualizarea registrului se face la un moment anterior datei la care se referd, ora
plecarii va fi listatd numai pentru cei la care ora plecarii se rerera la un moment anterior orei la
care se listeaza condica.

De exemplu, daca in condicd, in data de 25.10, ora listarii a fost completatd ca fiind ora 16
pentru unele persoane, si ora 10.32 pentru altd/alte persoane, daca listdm/vizualizadm condica in
data de 25.10 la ora 13.00 ora plecarii nu va fi listatd decat pentru cei care au plecat inainte de
ora 13.00.

In consecinta, daca un organ de control ne va cere sa listdm condica de prezenta pentru ziua in
curs, nu va exista pericolul ca acesta sa ne intrebe de ce ora plecarii este completata in condica
fnainte ca angajatul sa fi parasit unitatea.

25-10-2017
::‘ Numele si prenumele Orasosirii | Ora plecarii
1 |BoBU VICTOR 750
2 | BORSAN IONUT LUCIAN 752
3 | CALINESCU MIHA STELIAN 758
4 |CAZACU VALERICA 754
5 |CERCEL ELEONORA 758 10.32
& | CHIRIAC GABRIELA 751
7 | CIORATA FLORIN 751
8 | COBZARU MARICEL 759
9 |CODJEBAS VASILE 756
10 | DAN ADRIAN VICT OR 751
11 | DANILA FLORINEL VIOREL 757
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Dupéa completarea orelor de sosire si plecare pontajul se va genera automat.
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Accesand optiunea Pontaje vom putea vizualiza sau modifica pontajul si vom putea
lista, vizualiza sau exporta in tr-un fisier *.xIs “Foaia colectiva de prezenta”.

Modificarile facute in pontaj se vor regasi si in condica de prezenta, de exemplu, daca in pontaj
vom marca o zi cu N (nemotivat) persoana respectiva nu va mai apare in condica in acea zi.

Atat pontajul céat si “condica de prezenta” vor tine cont de zilele libere legale, de sarbatoarea de
paste iar in pontaj vor fi calculate orele suplimentare cu 75% si 100%.

INFO KAM TECHNOLOGIES SRL
Cod fiscal RO 13108650
Adresa: TIMISOARA, STR. VERSULUI NR. 8

FOAIE COLECTIVA DE PREZENTA
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Lea fel ca si “Condica de prezentd”, si pontajul pot fi exportat in format *.xIs pentru a putea fi
prelucrate ulterior sau eventual importat in alte aplicatii.

Si la fel; ca si in condica de prezentd, pe pontaj nu vor fi listate orele lucrate pentru ziua in curs
de catre angajatii carora inca lu li s-a terminat programul de lucru.
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Pentru economisirea hartiei dar si pentru o vizualizare rapida a situatiei angajatilor exista
posibilitatea de a vizualiza/lista o combinatie condica de prezenta+pontaj, document in care sunt
listate atat orele de sosire-plecare ale angajatilor, ca in condica de prezenta, dar si orele lucrate
zilnic, ca in pontaj:

FOAIE COLECTIVA DE PREZENTA - CONDICA DE PREZENTA
Octomben 2017
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Inca o data pe scurt

Instalam programul, completam datele firmei, completam lista de angajati.
Asta facem o data.

Dupé aceea, in fiecare lund dam un click pe Condica de prezenta, click pe Simulare pontaj
automat, click pe listare, click pe Pontaje, click pe listare.

Deci, 5 click-uri in fiecare luna si avem si registru si pontaje tg) bineinteles daca nu avem de
facut corectii.

Intotdeauna este bine sa facem copii de siguranta a datelor. Fle ca se strica
calculatorul, fie ca il fura cineva, sau vine baiatul si ne reinstaleaza Windows-ul fara
sa ne intrebe daca mai avem nevoie de datele alea, daca avem un backup ne putem
recupera munca atat de importanta.

Chiar de la prima pornire utilizatorii vor observa un mesaj de avertizare enervant

ATENTIE! X

£ Nu ati stabilit calea pentru backup
' Datele dumneavoastra nuvor fiin siguranta

Este indicat ca locatia pentru backup sa fie selectata pe alt disc decat cel
pe care este instalat programul

Pentru a scapa de acest mesaj operatorul va trebui sa acceseze optiunea
Administrare program dupa care in dreapta vor accesa optiunea Locatia pentru
copii de siguranta

http://infokam.eu/blog/2017/08/29/time-recorder/
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Locatia pentra copil de sigumni | RS
Locatia pentry fistere wmpomare:

Crearo copho a datelor
Restaurarea datelar d¢ pe cople
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b Local Dok (T3
sy New Volume {05}
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backup
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~ [ Dropbem
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Dupa ce ati selectat folderul pentru copii de siguranta programul va crea o copie a datelor in
fiecare zi fara ca dumneavoastra sa fiti nevoiti samai faceti ceva pentru aceasta.

Va recomand sa instalati un client de cloud, Dropbox, Google Drive sau ce o fi si sa faceti copiile
de siguranta in cloud, in felul acesta indiferent ce se intdmpla cu calculatorul datele vor putea fi
recuperate.

Tot din pagina Administrare program veti putea face o copie a datelor sau veti putea recupera
datele de pe o copie existenta.

Conventii utilizate in program

Codul muncii

Art. 112
(1) Pentru salariatii angajati cu norma intreagad durata normala a timpului de munca este de 8
ore pe zi si de 40 de ore pe saptamana.

Art. 120
(1) Munca prestata in afara duratei normale a timpului de munca saptamanal, prevazuta la art.
112, este considerata munca suplimentara.

Art. 123

(2) Sporul pentru munca suplimentara, acordat in conditiile prevazute la alin. (1) , se stabileste
prin negociere, in cadrul contractului colectiv de munca sau, dupa caz, al contractului individual
de munca, si nu poate fi mai mic de 75% din salariul de baza.

(1) Munca prestata intre orele 22,00-6,00 este consideratd munca de noapte.
(2) Salariatul de noapte reprezinta, dupa caz:
a) salariatul care efectueaza munca de noapte cel putin 3 ore din timpul sau zilnic de lucru;

Art. 139

(1) Zilele de sarbatoare legala in care nu se lucreaza sunt:
—1 si 2 ianuarie;

— prima si a doua zi de Pasti;

— 24 januarie — Ziua Unirii Principatelor Romane;

— 1 mai;

— prima si a doua zi de Rusalii;

— 1 iunie;

http://infokam.eu/blog/2017/08/29/time-recorder/
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— Adormirea Maicii Domnului;

— 30 noiembrie — Sfantul Apostol Andrei cel intai chemat, Ocrotitorul Romaniei;

— 1 decembrie;

— prima si a doua zi de Craciun;

— doua zile pentru fiecare dintre cele 3 sarbatori religioase anuale, declarate astfel de cultele
religioase legale, altele decat cele crestine, pentru persoanele apartinand acestora.

(2) Acordarea zilelor libere se face de catre angajator.

Art. 142

(2) In cazul in care, din motive justificate, nu se acorda zile libere, salariatii beneficiaz&, pentru
munca prestata in zilele de sarbatoare legald, de un spor la salariul de baza ce nu poate fi mai
mic de 100% din salariul de baza corespunzator muncii prestate in programul normal de lucru.

Programul stie cand este Pastele, Rusalii, cand adoarme Maica Domnului sau cdnd este
Créciunul, 1 Mai etc, gi va marca aceste zile in pontaj

Bine, si cat costa?
1 euro+TVA /luna pentru o firma

Deci, pentru un an va costa 12 Euro+TVA, cam cét 4 pachete de tigari.

Pentru ca sumele platite sa nu fie comparabile cu comisioanele bancare, plata se va face pentru
minim 6 luni.

Time recorder
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