SERVICII DE ARHIVARE FIZICA A DOCUMENTELOR (prelucrare arhivistica si legatorie)
Saltic Util Serv SRL — Calarasi

SALTIC UTIL SERV SRL
din Calarasi
presteaza servicii de:

. digitizare documente
(scanare i indexare)

. arhivare fizica documente
(autorizatii Arhivele Nationale)

@ str. Locomotivei, nr. 79, Calarasi

= contact@electronic-archive.ro;
maria_0165@yahoo.com

Fb servicii scanare si digitizare
documente Cdaldrasi
® 0730.988.068
Digitizeaza-ti documentele i le poti gési

printr-un click.
Economisesti timp i bani

managementului documentelor,
integritatea acestora,

ARHIVARE FIZICA:

depinde

arhivarea  fizica eficienta
siguranta $i

rapiditatea accesului la

informatii.

Operatiuni:
Fondare

Ordonare
Constituire dosare
Aranjare pe rafturi
Inventariere

Selectionare

*%% |a solicitare:

anumite tipuri de documente se pot
digitiza (scanare §i indexare),

se pot utiliza cutii de arhiva cu si1 fard
aplicarea codurilor de bare;

se poate efectua dezinfectia documen-
telor / spatiul de arhiva,

1. PRELUCRARE ARHIVISTICA

(autorizatie Arhivele Nationale)

v Inventarierea documentelor prelucrate se
efectueazad electronic si letric

v Consultantd pentru organizarea spatiului de
péstrare arhiva
v Consultantd pentru procedura de
selectionare (indepartarea documentelor cu ter-
men de pastrare expirat, avand ca rezultat eli-
berarea spatiului de arhivd gi actualizarea
documentelor evidentei documentelor)

v/ Ordonarea dosarelor pe rafturi in spatiul de
péstrare a arhivei

v/ La solicitare se poate intocmi ghidul

topografic al spatiului de arhiva

Oferim  consultantd GRATUITA pentru
evaluarea nevoilor de arhivare a documente-
lor si organizarea spatiillor de péstrarea
arhivei -

2. LEGATORIE ARHIVA

(autorizatie Arhivele Nationale)

v Dosarele se leagd cu tipul de coperti
dorit de beneficiar (duplex, mucava cu sau

fard panza de legétorie sau imitatie de piele)

Lucrarile arhivistice se pot realiza,
atit la sediul societitii, cat si la
sediul beneficiarului
Va asiguram de calitatea serviciilor
s1 respectarea normelor GDPR.

Intermediem DEPOZITAREA
de arhiva prin partenerii nostri
autorizati pentru acest serviciu.




