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CARACTERISTICI PRINCIPALE SOLUTIE DMS

Sistem de preluare al tuturor documentelor intrate in organizatie de
pe toate canalele (e-mail, fax, posta, curier), din toate sucursalele

Scanarea si conversia documentelor fizice in format electronic, mult
mai usor de organizat si de folosit.

Numar unic alocat automat pentru fiecare document:;
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AVANTAIJE OPERATIONALE

s a
Inregistratrea si rutarea pe fluxuri de lucru a

tuturor documentelor sosite in institutie;
_ Y,

Vizibilitate totala a trasabilitatii
documentelor electronice si fizice:

/

documentelor specifice: facturi furnizori, cereri, sesizari,
documente ale departamentelor suport:;

Functia Search priveste regasirea informatiei. Cu un sistem

N
[ Posibilitate incarcare direct in fluxul de aprobare a
[ puternic de cautare, regaseste informatia corecta cu usurinta;
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BENEFICII GENERALE
obtinute prin implementarea sistemului propus

p
Securizareas si trasabilitatea proceselor, vizibilitate

in timp real a documentelor intrate in organizatie;

/
100 % informatie corecta incarcata in sistemul

de Document Management:;
N

p
Sistem complet de formare a arhivelor

electronice
_

Sistem automatizat ce conduce la respectarea
procedurilor interne;

Posibilitatea integrarii proceselor colaborative pe
documente.
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Registratura generala

[ Receptie Institutie }

| Sucursala 1

4 \
/ DIGITIZARE D AT —— [ Sucursala 2 }

DOCUMENTE
. - Documente pentru
- e-mail

Fax fluxuri operationale
. -Documente HR, Sucursala “n”
-Formulare electronice : .
Financiar,

-Continut digital editat
\de useri (MS Office) /

Contabilitate, etc

N/ Vil X7 || X7

[ Document Manager Sistem (numar unic de inregistrare) }




[DOCUMENT MANAGEMENT - lansare fluxuri de lucru si aprobare}

V V

Departament 1 /Departamenl' 4
& 7 & 7
V- X
- / - /
Departament 2 /Departamenl' 5
- \{ - \{
& V- & X
- / - /

Departament 3
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Va stam la dispozitie pentru orice informatie
Va multumim!

MAP Software Solutions SRL-D

Adrian Simion
0745454433
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